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DECRETO EDIL. N° 011

Lic. C. SOLEDAD CHAPETON TANCARA
ALCALDESA MUNICIPAL
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO

CONSIDERANDO:

Que. la Constitucién Politica del Estado Plurinacional, en su Articulo 1 define que Bolivia se constituye en un Estado
Unitario Social de Derecho Plurinacional Comunitario, Libre, Independiente, Soberano, Democrdtico. Intercultural,
Descentralizado v con autonomias. Bolivia se funda en la pluralidad y el pluralismo politico, econdmico, juridico.
cultural y lingiiistico, dentro del proceso integrador del pais.

Que, la Constitucién Politica del Estado Plurinacional en su Articulo 272 establece que la autonomia implica la
eleccion directa de sus autoridades por las ciudadanas vy los ciudadanos. la administracién de sus recursos economicos,
y el ejercicio de las facultades legislativa, reglamentaria, fiscalizadora y ejecutiva, por sus drganos del gobierno
auténomo en ¢l dambito de su jurisdiccion y competencias v atribuciones.

Que, la Constitucion Politica del Estado Plurinacional en su Articulo 232 establece que la Administracién Pablica se
rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social. ética,
transparencia, igualdad. competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.

Que, la Ley N° 031 de 19 de julio de 2010, Marco de Autonomias y Descentralizacion “Andrés [bdfiez” en su Articulo
9, paragrafo 1 numerales 3}y 4) establece que la autonomia se ejerce a través de la facultad legislativa, determinando
asi las politicas v estrategias de su Gobierno Auténomo; ¥ la planificacion. programacion y ejecucion de su gestion
politica. ddmmlslrdli\d técnica. econdmica, financiera, cultural vy social; concordante con el Articulo 34 del mismo
cuerpo legal que prevé que el Gobierno Auténomo Municipal esta constituide por un Concejo Municipal y un Organo
Ejecutivo. correspondiendo al primero la facultad legislativa en el dmbito de las competencias Municipales,

Que, el Articulo 13 de la Ley N° 482 de Gobiernos Auténomos Municipales, prescribe la normativa Municipal estard
sujeta a la Constitucion Politica del Estado. La jerarquia de la normativa Municipal. por érgane emisor de acuerdo a
las facultades de los Organos de los Gobiernos Auténomos Municipales, es la siguiente: Organo Ejecutivo: a.)Decreto
Municipal dictado por la Alcaldesa o el Alcalde firmado conjuntamente con las Secretarias o los Secretarios
Municipales, para la reglamentacién de competencias concurrentes legisladas por la Asamblea Legislativa
Plurinacional ¥ otros: b) Decreto Edil emitido por la Alcaldesa o el Alcalde Municipal conforine a su competencia; ¢)
Resolucion Administrativa Municipal emitida por las diferentes autoridades del Organo Ejecutivo, en el ambito de sus
atribuciones.

Que. el Articulo 26 de la referida Ley, establece lo siguiente la Alcaldesa o el Alcalde Municipal. tiene las siguientes
atribuciones: 3) dictar Decretos Ediles. 10) dirigir la Gestion Pablica Municipal, 7).- proponer y ejecutar politicas
piblicas del Gobierno Auténomo Municipal, 10) dirigir la Gestion Pablica Municipal y 11).coordinar y supervisar las
acciones del Organo Ejecutivo.

Que. la Ley N° 1178 del Sistema de Administracion y Control Gubernamentales de 20 de julio de 1990, sefala en su
Articulo 2. inciso b) Que los sistemas que se regulan son: Contabilidad Integrada. Asimismo, el Articulo 12 de la
misma disposicion establece que el Sistema de Contabilidad Integrada incorporard las transacciones presupuestarias.
financieras y patrimoniales en un sistema comun, oportuno y confiable. destino v fuente de los datos expresados en
términos monetarios. Con base en los datos financieros y no financieros generard informacion relevante y util para la
toma de decision por las autoridades que regulan la marcha del Estado y de cada una de sus entidades.

Que. el Articulo 27 de la Ley N° 1178 dispone que cada entidad del Sector Publico elaborard en el marco de las normas
basicas dictadas por los Grganos rectores. los reglamentos especificos para el funcionamiento de los sistemas de
Administracion y Control Interno regulados por la presente Ley v los sistemas de Planificacion e Inversion Pablica.

 Corresponde a la maxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su implantacion.

Que, el anexo de la Resolucion Suprema N° 222957 de 04 de marzo de 2003, que aprueba las Normas Bésicas del
Sistema de Contabilidad Integrada, dispone en su Articulo 2. Que las Presentes Normas Bésicas y Principios del
Sistema de Contabilidad Integrada (SC1), son de uso y aplicacion obligatoria para todas las entidades del sector publico
sefialadas en los Articulos 3 y 4 de laLey 1178 de Administracion ¥ Contm Gubernamentales, bajo la responsabilidad
de la Maxima Autoridad Ejecutiva y de los funcionarios plblicos encargados de su aplicacién. Asimismo, el Articulo
6 inciso ¢) de la misma disposicién normativa determina que en concordancia con el Articulo 20 de la Ley 1178, se
establecen como atribuciones del Organo Rector del SCI. el de compatibilizar o evaluar segin corresponda. las
disposiciones especificas que elabore cada entidad o grupo de entidades que realizan actividades similares.

;
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Que, el Articulo 10 y el Articulo 11 numerales 5) y 8) del Decreto Municipal N° 14 de fecha 12 de febrero 2014,
disponen que ¢l Decreto Edil, es la norma juridica municipal emitida por el Alcalde o Alcaldesa municipal para el
efectivo ejercicio y cumplimiento de sus atribuciones, conforme sus competencias , y es de cumplimiento obligatorio,
exigible, qccutable se presume legitimo en el marco legal vigente. Asimismo, los objetivos del Decreto Edil, es el
dictar instrucciones al Organo Ejecutivo y otros que ameriten o correspondan al alcance de las competenciag

ejecutivas del Alcalde o Alcaldesa municipal en el ejercicio de sus competencias Institucionales y Administrativas
del Organo Ejecutivo Municipal del Gobierno Auténomo Municipal de ET Alto.

Que, por Informe con CITE: SMDT/DP/UDO/053/2021 de fecha 18 de marzo de 2021. emitido por la Lic. Ximena
Yujra Quilali-Jefa de Unidad de Desarrollo Organizacional, sefiala en su conclusion: Que la Unidad de Desarrollo
Organizacional en coordinacion con la Unidad de Contabilidad realizo las gestiones necesarias ante ¢l Organo Rector
para la compatibilizacién del Reglamento Especifico del Sistema de Centab:hdad Integrado (RE-SCI) Iamisma que
fue oficializada mediante Nota con Cite: MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N"  0233/2021 que menciona ~ efectuada
la revision del Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada (RE-SCI) del GAM de El Alto, se
concluye que este es compatible con las Normas Bisicas del Sistema de Contabilidad Integrada, aprobado con
Resolucién Suprema N° 222957 de 4 de marzo de 2003; por tanto corresponde su aprobacién mediante Decreto
Edil v la Remisién de una Copia de la mencionada norma y del documento aprobado a la Direccion General de
Normas de Gestion Publica(DGNGP) para su registro v archivo. Asimismo recomienda remitir el informe y anexos
adjuntos a la Direccién General de Asesorfa Legal, para la elaboracion del instrumento Legal de aprobacion, tal cual
recomienda el Organo Rector y una vez aprobado el Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad
fnte(rrad'x(RE SCI con la normativa requerida por ¢l Organo Rector, se debera abrogar la Resolucién Municipal N

655712, esto con la finalidad de evitar conflictos normativos en el momento de la aplicacion  del mencionado

Reglamento.

Que, mediante Informe Legal DGAL/UNMAA/IPA/28/2021 de 07 de abril de 2021, el Asesor Legal de la Unidad de
Normas Municipales v Asuntos Administratives, Abg. Ivin Paco Aisallanque. realiza las siguientes conclusiones: 1)
En atencion a la solicitud de la Secretaria Municipal para el Desarrollo Territorial mediante proveido de Hoja de Ruta
N® 0065921 de 19 de marzo de 2021 ¢ Informe SMDT/DP/UDO/053/2021 de 18 de marzo de 2021, emitido por la
Unidad de Desarrollo Organizacional CORRESPONDE la emision del DECRETO EDIL que apruebe en anexos al
Reglamento del Sistema de Contabilidad Integrada (RE-SCI) del Gobierno Auténomo Municipal de EI Alto, cuyas
disposiciones deben ejecutarse a través de todos los servidores piiblicos de las dreas y/o unidades organizacionales que
participen o tengan relacion con el proceso de programacion. recaudacién y administracion de los recursos del
Gobierno Auténomo Municipal de El Alto, todo de conformidad con los Art. 1 y Art.272 de la Constitucién Politica
del Estado: Art.9. pardgrafo 1 numerales 3) y 4) de la Ley N 0315 Art.13 v Art.26 de la Ley N 482; Art.2, Art. 12y
Art27 de la Ley N° 1178; Art.2 y Art. 6 inciso ¢) de las Normas Bésicas del Sistema de Contabilidad Integrada; v
Articulo 10 del Decreto Municipal N” 014/14; 2) De Conformidad al Articulo 27 de la Ley N 1178 corresponde a
la Maxima Autoridad de la Entidad la elaboracion e implantacion del Reglamento del Sistema de Contabilidad
Integrada. siendo que la Normativa idénea para la aprobacion de citado reglamento es por Decreto Edil de acuerdo
a lo dispuesto por el Articulo 13 incisos b) de la Ley N” 482 v Articulo 10y el Articulo 11 numerales 5) ¥ 8) del
Decreto Municipal N°  14/2014. asi como lo previsto por la Nota CITE: MEFP/VPCF/DGNGP/UNPEN
0233/2021 de fecha 02 de marzo de 2021 emitida por la Direccién General de Normas de Gestién Publica del
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas; 3) Por Resolucion Municipal N° 655 de 27 de septiembre de 2012, se
aprobé el Reglamento del Sistema de Contabilidad Integrada (RE-SC1) del Gobierno Auténomeo Municipal de El
Alto(vigente), considerando este aspecto no es legalmente factible la coexistencia de dos normativas que regulen
aspectos juridicos iguales, pues el Ejecutivo Mumupal no tiene competencia para abrogar la Resolucién Municipal
N° 655/2012, por esta razon bajo la aplicabilidad del principio juridico Vacatio legis. ¢l Decreto Edil que apruebe ¢l
Reglamento del Sistema de Contabilidad Integrada (RE-SC1) del Gobierno Auténomo Municipal de El Alto establecera
que el mismo entrara en wg;cnua v surtird efectos legales una vez que el Concejo Municipal de EI Alto abrogue la
Resolucion Municipal N° 655 de 27 de septiembre de 2012, conforme dispone el Articulo 94 de la Resolucion
Municipal N°  172/014 y recomienda el Informe CITE:SMDT/DP/UDO/053/2021.

POR TANTO:

La Alcaldesa Municipal de El Alto, en su condicién de Maxima Autoridad Ejecutiva del Gobierno Auténomo
Municipal de El Alto, en el marco del ejercicio de sus atribuciones;

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR ¢l Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada (RE-SC1
del Gobierno Auténomo Municipal de El Alto. que como anexo forma parte integrante del presente Decreto Edil.
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ARTICULO SEGUNDO. - Remitase el presente Decreto Edil y sus antecedentes al Concejo Municipal de El
Alto para la Abrogacion de la Resolucion Municipal N° 655 de 27 de septiembre de 2012.

ARTICULO TERCERO. - Quedan encargadas del cumplimiento del presente Decreto Edil, todas las Unidades
Organizacionales del Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Municipal de El Alto.

DISPOSICIONES FINALES

DISPOSICION FINAL PRIMERA.- I. Remitase una copia del presente Decreto Edil al Servicio Estatal (SEA).
dentro del plazo establecido.
II. Remitase una copia del presente Decreto Edil a la Unidad de Desarrollo Organizacional a los efectos

correspondientes de Ley.
DISPOSICION FINAL SEGUNDA. - El Reglamento aprobado en el Articulo Primero entrara en vigencia una
vez que el Concejo Municipal de El Alto abrogue la Resolucion Municipal N° 635 de 27 de septiembre de 2012
Es dado en el Despacho de la Alcaldesa del Gobierno Auténomo Municipal de El Alto, a los siete (07) dias del mes de

abril de dos mil veintitin afios.

. COMUNIQUESE, PUBLIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

Ty

\ L\, )
W{) CHAPETON TANCARA

ALCALDESA MUNICIPAL
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO
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GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO (GAMEA)

REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA
(RE - SCI)
DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1.- Objetivo

El Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada tiene por objeto
regular los procedimientos para la implantacion y funcionamiento del Sistema de
Contabilidad Integrada en el Gobierno Auténomo Municipal de El Alto, vy
proporcionar la informacion referente a la organizacién y funcionamiento del

sistema para un efectivo control interno.

Articulo 2.- Ambito de aplicacién

El Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada es de
cumplimiento obligatorio por todos los servidores publicos del Gobierno Auténomo

Municipal de El Alto.

Articulo 3.- Base Legal

Sin ser limitativo de otras disposiciones legales que regulan la materia, el presente

Reglamento tiene como marco normativo las siguientes disposiciones:

i) Constitucion Politica del Estado Plurinacional del 7 de febrero de 2009;

i) Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracién y Control
Gubernamentales;

i) Ley N°031 de 19 de julio de 2010 Marco de Autonomias y Descentralizacion
“Andrés Ibdnez”;

iv) Ley N° 482 de 9 de enero de 2014 de Gobiernos Autbnomos Municipales;

v) Normas Bdsicas del Sistema de Contabilidad Integrada (NB-SCI), aprobada
mediante Resolucidén Suprema N° 222957 de 4 de marzo de 2005;

vi)  Manual de Contabilidad Integrada, Instructivos y Guias de Contabilidad

emitidas por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas;

REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA (RE-SCI) 3
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vii)  Principios, Normas Generales y Bdasicas de Control Interno Gubernamental
emitidas por la Contraloria General del Estado;
viii)  Resolucion Ministerial N° 20 de 15 de enero de 2015 que aprueba el Modelo
de Reglamentos Especificos para Gobiernos Autdbnomos Municipales.
iX) Decreto Edil N° 026/2019 de Manual de Organizacion y Funciones (MOF) del
Organo Ejecutivo.
X) Decreto Municipal N° 094/2018 de la Estructura Organizativa del Organo

Ejecutivo.

Arficulo 4.- Prevision

En caso de encontrarse omisiones contradicciones y/o diferencias en la
interpretacion del presente Reglamento, éstas serdn solucionadas en los alcances
y previsiones de la Ley N° 1178, las Normas Bdsicas del Sistema de Contabilidad

Integrada y ofras disposiciones técnico - legales emitidas por el Organo Rector.

Articulo 5.- Elaboracion y Aprobacion

El Jefe de la Unidad de Contabilidad deberd elaborar el Proyecto de Reglamento

para presentarlo al Organo Rector para su compatibilizacién.

Una vez que el Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada sea
declarado compatible por el Organo Rector deberd ser aprobado por el Alcalde

mediante Decreto Edil.

Articulo 6.- Difusion

El Secretario Municipal de Administracién y Finanzas del Organo Ejecutivo en
coordinacion con el Director General MAxima Autoridad Ejecutiva Administrativa y
Financiera del Concejo Municipal son responsables por la difusion del presente

Reglamento en sus respectivos Organos.

Articulo 7.- Revision y Ajustes del Reglamento Especifico
El Jefe de la Unidad de Contabilidad revisard el Reglamento Especifico y segun las
necesidades o la dindmica administrativa del Gobierno Auténomo Municipal de El

Alto o cuando se dicten nuevas disposiciones de cardcter legal, efectuard los

REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA (RE-SCI) 4
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ajustes al Reglamento.

El Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada (RE-SCI)
actualizado deberd ser aprobado conforme senala el Articulo 5 (Elaboraciéon y

Aprobacién), previa compatibilizacién del mismo por el Organo Rector.

Articulo 8.- Incumplimiento

El incumplimiento u omision de las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento generard responsabilidades de acuerdo a la Responsabilidad por la
Funcion PuUblica establecida en la Ley N° 1178 vy disposiciones legales

reglamentarios.

Articulo 9.- De la Universalidad de los registros.

El Sistema de Contabilidad Integrada que utiliza el Gobierno Auténomo Municipal
de El Alto debe registrar todas las transacciones de indole presupuestaria,
financiera y patrimonial, cualquiera sea su fuente de financiamiento, forma de

ejecucion, considerando lo senalado en su presupuesto aprobado.

La omision o el inapropiado registro de operaciones generardn responsabilidades

a determinarse de acuerdo a disposiciones legales vigentes.

Articulo 10.- Principios de Contabilidad Integrada (PCl.)

El Gobierno Autébnomo Municipal de El Alto en su proceso contable se regird por los
principios y procedimientos de Contabilidad Integrada, de acuerdo a lo establecido
en el articulo 51 de las Normas Bdsicas del Sistema de Contabilidad Integrada (NB-
SCI). Los Principios del Sistema de Contabilidad Integrada (PCI) se constituyen en la
base tedrica sobre la cual se fundamenta el proceso contable del SCI, cuyo propdsito
es uniformar los distintfos criterios de valuaciéon, contabilizacion, exposicion,
informacién y consolidacién, cuando corresponda, de los hechos econdmicos —
financieros que se registran en la contabilidad del Gobierno Auténomo Municipal de
El Alto.

REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA (RE-SCI) 5
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CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 11.- Componentes del Sistema de Contabilidad Integrada.

El Sistema de Contabilidad Integrada estd conformado por los subsistemas de:
Registro Presupuestario, Pafrimonial y de Tesoreria, los que hacen un solo Sistema

Integrado, para lo cual se los define separadamente.

a) Subsistema de Registro Presupuestario: Registra fransacciones con incidencia
econdémica financiera identificando las etapas o momentos de registro tanto
para recursos como gastos. Permite mostrar informacion de la ejecucion
presupuestaria de recursos y gastos.

b) Subsistema de Registro Patrimonial: Contabiliza fransacciones, que afectan los
activos, pasivos, patrimonio y resultados econdmicos con el fin de proporcionar
informacion sobre la posicidon financiera, resultado de las operaciones
contables, cambios en la posicion financiera y cambios en el patrimonio neto
del Gobierno Autbnomo Municipal de El Alto.

c) Subsistema de Registro de Tesoreria: Registra las fransacciones de efectivo o
equivalentes, a través de caja o cuentas bancarias, permitiendo programar y
administrar los flujos de fondos, producir informacion sobre las operaciones
efectivas de caja y permitir el andlisis, control y evaluaciéon de la adecuada

asignacion y utilizacién de fondos.

Articulo 12.- Interrelacion con Otros Sistemas.

El Sistema de Contabilidad Integrada tiene relacion con:

a) Los Sistemas de Presupuesto, Tesoreria y Crédito Publico, porque las operaciones
que generan estos sistemas se registran en el SCl y éste Ultimo se constituye en
un Unico sistema de informacion.

b) El Sistemma de Programacién de Operaciones, porque procesa informacion

econdémica financiera que resulta de la ejecucion del Plan Operativo Anual.
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c) El Sistema de Administracién de Personal, porque genera informacion sobre las
acciones de personal que tienen efecto econdmico-financiero, para su
correspondiente registro.

d) ElSistema de Administracion de Bienes y Servicios porque registra informacion de
las actividades de contratacion, manejo y disposicion de los bienes y/o servicios
con efecto econdmico financiero, y proporciona a su vez informacion
presupuestaria, patrimonial y la disponibilidad de recursos, para realizar tales

actividades.

Articulo 13.- Niveles de Organizacion y Responsabilidad.

El presente arficulo, sin ser limitativo, senala responsables, funciones y atribuciones de
la Entidad, de acuerdo a su estructura organizacional, respecto al funcionamiento

del Sistema de Contabilidad Integrada:
a) Nivel Fiscalizador
Ejercido por el Concejo Municipal, que sin ser limitativo tiene la facultad de:

i) Solicitar a la Alcaldesa o Alcalde informacién contable financiera de forma
cuatrimestral o cuando considere pertinente, Ia misma que serd objeto de
revision y opinion respectiva.

i) Fiscalizar los Estados Financieros Bdsicos, la Ejecucidn Presupuestaria y la
memoria correspondiente a cada gestion fiscal, presentados por la Alcaldesa
o Alcalde.
b) Nivel Ejecutivo

La Alcaldesa o el Alcalde como Mdaxima Autoridad Ejecutiva del Gobierno

Autdnomo Municipal de El Alto, es responsable de:

i) El desarrollo, implantaciéon, y operacion del Sistema de Contabilidad

Integrada, en concordancia con el Articulo 27 de la Ley N° 1178 de
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Administracion y Control Gubernamentales y la Ley N° 482 de Gobiernos
Autdnomos Municipales.

i)  Remitir oportunamente la informacién de ejecucidon presupuestaria de
recursos y gastos en forma mensual y los Estados Financieros conjuntamente
con el Informe de Confiabilidad de Auditoria Interna al Concejo Municipal y
a la Direccion General de Contabilidad Fiscal del Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas.

i) La implementacién y aplicacion del presente Reglamento Especifico, de
forma coordinada con el Jefe de la Unidad de Contabilidad del Organo

Ejecutivo y el Jefe de la Unidad Financiera del Concejo Municipal.
Nivel Operativo

Constituido por el Jefe de la Unidad de Contabilidad del Organo
Ejecutivo y el Jefe de la Unidad Financiera del Concejo Municipal, son
responsables de autorizar los registros contables de las operaciones
financieras que cada Organo realice dentro de sus competencias y
actividades propias; entre las comunes son:

Respecto al funcionamiento del Sistema de Contabilidad Integrada:

1. ORGANO EJECUTIVO

1.1 Unidad de Contabilidad es responsable de:

1.1.1 Realizar el procesamiento contable relacionado al registro de
apropiacion (MOMENTO DEVENGADO) de Partidas
Presupuestarias y Cuentas Patrimoniales, mediante
documentacién de respaldo.

1.1.2 Realizar en forma peridédica arqueos sorpresivos y programados
de fondo rotativo de caja chica y fondos en avance.

1.1.3 Realizar el control de fondo rotativo y su descargo con la
documentacion de respaldo, en los plazos establecidos segun

reglaomento.
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1.1.4 Realizar el control de entrega de Fondos en Avance y su
descargo con la documentacion de respaldo, en los plazos
establecidos segun reglamento.

1.1.5 Realizar el control de inventario de bienes de consumo y activos
fijos al cierre de gestion.
1.2 Unidad de Tesoreria es responsable de:

1.2.1 Realizar el proceso contable de las transferencias otorgadas por
el Tesoro General de la Nacion (TGN).

1.2.2 Realizar el proceso contable de los recursos especificos captados
por el Sistema Bancario y cajas recaudadoras, conforme a
informacion remitida por la Direccion de Recaudaciones y
Politicas Tributarias.

1.2.3 Elaborar la programacion del Flujo Financiero.

1.2.4 Administrar las cuentas fiscales del Gobierno Autdnomo
Municipal de El Alto.

1.2.5 Generar pagos por obligaciones a fravés de la emision de
cheques y/o transferencias (MOMENTO DE PAGADO) confra
cuentas fiscales aperturadas en el Sistema Bancario.

1.2.6 Elaborar Conciliaciones Bancadas de todas las cuentas
corrientes fiscales en el Sistema Bancario.

1.2.7 Custodiar, legalizar y devolver pdlizas y/o boletas de garantia
presentadas (exceptuando las de seriedad de propuesta) por las
empresas juridicas segun el caso. Asimismo, ejecutar pdlizas y/o
boletas de garantia a requerimiento de la Unidad solicitante.

1.2.8 Administrar y custodiar los Valores Municipales.

1.2.9 Realizar y coordinar arqueos sorpresivos y de cierre a las cajas
recaudadoras.

1.2.10 Otras funciones asignadas por autoridad superior

1.3 Unidad de Presupuesto es responsable de:
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1.3.1 Registrar el presupuesto de funcionamiento institucional
programado por la Secretaria Municipal para el Desarrollo
Territorial en funcién a las directrices emitidas por el Organo
Rector.

1.3.2 Realizar el seguimiento de la ejecucion del gasto de las Unidades
Ejecutoras.

1.3.3 Emitir certificacion presupuestaria (MOMENTO PREVENTIVO), de
acuerdo ala asignacion de recursos por aperturas programaticas
inscritas en el POA institucional.

1.3.4 Realizar el registro del C-31 (MOMENTO DEL COMPROMISO).

1.3.5 Elaborar el Programa Operativo Anual del componente
funcionamiento del GAMEA.

1.3.6 Oftras funciones asignadas por autoridad competente

2 ORGANO LEGISLATIVO

2.1 Unidad Financiera:

2.1.1 Realizarlas tareas de formulacion y reformulacion del presupuesto
anual del Concejo Municipal.

2.1.2 Realizar el registro de ejecucién de gastos en el SIGEP, en base al
presupuesto aprobado y a la programacion financiera.

2.1.3 Registrar, controlar, conciliar el movimiento diario de los gastos.

2.1.4 Analizar e informar en la recuperacion de las cuentas del activo
exigible.

2.1.5 Redlizar estados de cuentas actualizados con periodicidad para
brindar informacién mensual a solicitud de su inmediato superior
O superior jerdrquico.

2.1.6 Coordinar con la Direccidén Administrativa Financiera, Unidad
Administrativa y el Ejecutivo Municipal, la elaboracién vy
presentacion del Programa de Cierre Presupuestario, Contable y

de Tesoreria del Concejo Municipal, para su cumplimiento,
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conforme a normativa vigente e instructivo de cierre emitido por
el Organo Rector.

2.1.7 Realizar el control, seguimiento y consistencia de la informaciéon
contable.

2.1.8 Realizar arqueos programados y nho programados al manejo de
fondos de cajas chicas, almacenes de materiales y suministros, y
a la administracion de activos fijos, respectivamente.

2.1.9 Realizar la conciliacion de fondos de cajas chicas, almacenes de

materiales y suministros, activos fijos y cuentas bancarias.

Articulo 14.- Manejo y Archivo de documentacion

El archivo de comprobantes se realizard de forma correlativa y cronoldgica; los
Comprobantes de Contabilidad originales adjuntardn todo el respaldo
documentado debidamente foliado (Archivo “A”) y las copias de comprobantes,

conformaran el Libro Diario de Consulta (Archivo “B").

Todos los Estados Bdsicos y Complementarios emitidos y firmados por los
responsables deberdn ser resguardados, de acuerdo a normativa vigente a partir

del cierre de gestion.

El Archivo de documentos es propiedad del Gobierno Autbnomo Municipal y por
ningun motivo los servidores o ex servidores podrdn modificar, alterar o sustraer total

o parcialmente los documentos que los conforman.

Los comprobantes de contabilidad y la documentacion de respaldo, sean estos
registros manuales o producto de procesos electronicos, los Estados Financieros
Bdsicos y Complementarios, deben ser conservados de acuerdo a disposiciones

legales en vigencia.

El acceso a la informacién contable y documentaciéon de respaldo, serd posible con

autorizacién expresa del responsable del drea administrativa — financiera.
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Articulo 15.- Responsabilidad y Firma de los Estados Financieros

Los Estados Financieros deben estar frmados por la Alcaldesa o el Alcalde, Secretario
Municipal de Administracion y Finanzas, Director del Tesoro Municipal y el Jefe de
la Unidad de Contabilidad a la fecha de emision de los mismos, identificando

nombres y cargos, conforme lo establece el Articulo 46 de las (NB — SCI).

El Contador debe tener formacion profesional y el registro correspondiente para el
ejercicio de la funcidon contable. La Alcaldesa o el Alcalde es responsable de la

confratacion de un profesional idéneo para el ejercicio de la funcidén contable.

CAPITULO 1Il
ASPECTOS TECNICOS

Articulo 16.- Metodologia de Registro.

El Gobierno Autébnomo Municipal de El Alto debe aplicar, la metodologia de registro,
establecida en las Normas Bdsicas del Sistema de Contabilidad Integrada (NB-SCI) y
el uso de instrumentos y directivas emitidas por la Direccion General de Normas de
Gestion Publica, para la aplicacion e implantacion del Sistema de Contabilidad

Integrada.

Articulo 17.- Proceso de Registro

El Sistema de Contabilidad Intfegrada del Gobierno Autdnomo Municipal de El Alto
cumple los requisitos detallados en el articulo 11 de las Normas Bdsicas del Sistema
de Contabilidad Integrada, los cuales son: Registro Universal, Registro Unico,
Concepto Ampliado de Recursos y Gastos, Clasificadores, Relacionadores y Uso

de Momentos de Registro Contable.

a) Las entradas para el sistema contable son las operaciones econdmico vy
financieras que se producen en el Gobierno Autbnomo Municipal de El Alto,
incluidas las transacciones producidas por las unidades de los Sectores de Salud
y Educaciéon, que hacen uso de Recursos Municipales y/o los generan; mismos
que se registran en un comprobante de contabilidad, respaldado con

documentacién pertinente y autorizada por instancias correspondientes.
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Sin ser limitativos, la informacién de respaldo a que se refiere el anterior pdrrafo
es la siguiente:
1. Para el registro de Ingresos:
i. Presupuesto de recursos aprobado para la gestion o su reformulado
correspondiente;

ii. Convenios de donacion;

ii. Contratos de crédito;

iv. Boletas de depdsitos bancarios;

v. Extractos bancarios;

vi. Recibos oficiales emitidos por el Gobierno Autbnomo Municipal de El Alto;
vii. Kardex de valores;

viii. Oftros.
2. Para el registro de los gastos:

Presupuesto de gastos aprobado de la gestion o su reformulacion
respectiva;

ii. Solicitudy cotizaciones de bienes y servicios;

ii. Contratos;

iv. Planillas de avance de obras;

v. Planilla de sueldos y dietas;

vi. Memorando y autorizaciones de gastos;

vii. Documento de recepcion y conformidad de bienes o servicios;

viii. Facturas y/o recibos por los importes de bienes o servicios;

ix. Orden de Compra;

x. Orden de Servicio;

xi. Orden de pago;

xii. Informes y detalle de gastos;

xiii. Resoluciones del Concejo Municipal en situaciones que corresponda;

xiv. Otros.
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b) El procesamiento de la informacion integra los tres subsistemas: Presupuestario,
Patrimonial y de Tesoreria, incorporando, agregando vy clasificando las
transacciones que tengan o no efecto monetario segun su naturaleza.

c) Las salidas del Sistema son los Estados Financieros Basicos y Complementarios
que con las firmas autorizadas tienen efecto administrativo y legal, mismos que
permiten evaluar, fiscalizar y controlar la gestion del Gobierno Auténomo

Municipal de El Alto.

Articulo 18.- Instrumentos del Subsistema de Registro Presupuestario

Los instrumentos que utiliza el Subsistema de Registro Presupuestario son: Momentos

de Registro Contable y los Clasificadores Presupuestarios.

a) Momentos de Registro Contable, son etapas del proceso administrativo con
incidencia econdmico - financiera definidos para el subsistema de registro

presupuestario.

Los momentos contables definidos para el registro de recursos son:

i. Estimaciéon, Es el Presupuesto Inicial de Recursos que determina el
financiamiento del Presupuesto de Gastos”.
ii. Devengado de Recursos, momento en el que se origina un derecho de

cobro por la venta de Bienes y/o prestacion de Servicios.

En el Gobierno Autébnomo Municipal de El Alto, la contabilizacion de
recursos se la realiza en base efectivo, es decir que el devengado se
registra de forma simultdnea al percibido.

El devengado de recursos, implica la ejecucidn del presupuesto de

recursos.

iii. Percibido, momento en el que se efectiviza los recursos en Caja o Banco.

Los momentos contables definidos para el registro de gastos son:
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i. Apropiacién o Asignacion, es el momento donde se apropia cada gasto a
una partida de presupuesto, tanto en la etapa de formulacion
presupuestaria como de ejecucion del Gasto, considerando Presupuesto
Inicial.

ii. Compromiso, Acto de administracion interna cuyo objetivo de registro es
reservar un determinado crédito presupuestario, para atender los gastos

originados por un hecho juridico, comercial o administrativo.

No se debe adquirir compromisos para los cuales no existen saldos de

apropiacioén disponibles.

iii. Devengado, Se produce cuando se crea una obligacién de pago con
terceros, por la adquisicion de bienes y/o recepcion de servicios,

vencimiento de obligaciones por deuda contraida o por fallos judiciales.

Este momento permite la integracion de los subsistemas presupuestario y

patrimonial, e implica la ejecucion del presupuesto de gastos.

iv. Pagado, Es la accién de desembolso de efectivo a favor de terceros.

Aclaracion sobre el Preventivo

El preventivo es un acto administrativo Util para dejar constancia, certificar
o verificar la disponibilidad de créditos presupuestarios y efectuar lareserva
de los mismos al inicio de un frémite de gastos. No constituye un momento
contable, sino un registro auxiliar de la administracion de créditos en la
ejecucion presupuestaria, registra un importe provisorio con el propdsito de
reservar asignacion presupuestaria, hasta el momento del compromiso. Es
utilizado por las entidades conectadas al Sistema computarizado Oficial
del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

b) Clasificadores Presupuestarios
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Constituyen planes de cuentas del Subsistema de Registro Presupuestario, los
Clasificadores de Recursos por Rubros, y de Partidas por Objeto del Gasto,
clasificacion Econdmica de Recursos y Gastos, Fuente de Financiamiento y
Organismos Financiadores, establecen la relacion presupuestaria, patrimonial,
de tesoreria y econdmica para el registro y control de los gastos y recursos del
Gobierno Autbnomo Municipal de El Alto.

Los clasificadores son de uso obligatorio, emitidos y aprobados anualmente

por el Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas.

Articulo 19.- Aplicacion del Sistema de Registro

El Gobierno Autdbnomo Municipal El Alto, utiliza el sistema computarizado Oficial del
Ministerio de Economia y Finanzas PUblica para el registro y generacién de
informacioéon, el mismo que cumple con los requisitos técnicos y metodoldgicos
definidos por el Organo Rector del Sistema.

Las transacciones serdn registradas cuando se cumplan los siguientes requisitos:

a) Presupuesto Aprobado;

b) Autorizaciéon del funcionario competente para realizar la transaccion;

c) Crédito presupuestario suficiente en el caso de gastos y

d) Documentacion sustentatoria legal y vdlida.

El Jefe de la Unidad de Contabilidad es el responsable de la administracion del
Sistema Computarizado de Contabilidad Integrada Municipal, quien verificard que

se cumplan todos los aspectos técnicos contables definidos por el Organo Rector.

CAPITULO IV
REGISTRO Y PREPARACION DE LA INFORMACION

Articulo 20.- Catdlogo de Cuentas.

El Plan de Cuentas del Gobierno Auténomo Municipal de El Alto, es el Catdlogo Unico
de Cuentas de aplicacion obligatoria en todo el sector publico, aprobado por la

Direccidon General de Normas de Gestidn Publica del Ministerio de Economia vy
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Finanzas Publicaos.

Articulo 21.- Manual de Contabilidad Integrada para Gobiernos Auténomos

Municipales y Manual de Cuentas de la Contabilidad Integrada.

El Manual de Contabilidad Intfegrada, emitido por la Direccion General de Normas de
Gestion Publica del Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas, es el instrumento que
adopta el Gobierno Auténomo Municipal de E Alto, para el registro de las

operaciones contables de la Enfidad.

Fl Subsistema de Registro Patrimonial, hard uso del Plan Unico de Cuentas del Sistema
de la Contabilidad Integrada para el sector publico definido por la Direccidén General
de Normas de Gestion Publica, cuya desagregacion es la que se detalla a

continuacion.

a) Titulo, constituido por cada una de las partes principales en que se divide el plan
de cuentas, ejemplo; Activo.

b) Capitulo, corresponde a la desagregacion de los titulos, segun la naturaleza de
los conceptos, ejemplo; Activo Corriente.

c) Grupo, corresponde a la desagregaciéon de los capitulos del plan de cuentas,
por conceptos genéricos, ejemplo; Activo Exigible a Corto Plazo.

d) Cuenta, corresponde a la desagregacion de los grupos por conceptos
especificos, por ejemplo; Caja, Bancos, Inversiones Temporales, Cuentas a
Cobrar a Corto Plazo, etc.

e) Subcuentaq, es la Ultima desagregaciéon correspondiente al quinto nivel del plan
de cuentas, por ejemplo: Cuenta Unica del Tesoro, Depésitos a Plazo Fijo,
Cuentas a Cobrar de Gestiones Anteriores, etc.

f) Auxiliares, de conformidad a las necesidades de informacién y control
institucional, las cuentas de imputacion o fransacciones se relacionan con la
informacién contenida en las diferentes tablas del sistema.

g) Cuentas de Cierre, permiten el cierre de las cuentas de recursos y gastos
corrientes del ejercicio, reflejando el resultado positivo o negativo a ser mostrado

en la Cuenta Resultado del Ejercicio.
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h) Cuentas de Orden, en el sector publico se utilizan estas cuentas para registrar
operaciones que, sin constituir activos ni pasivos de una entidad, reflejan hechos
de interés de la administraciéon, necesarios para dar a conocer su posible efecto
y repercusion en la estructura patrimonial del Ente; tales como el registro de los
bienes de dominio publico, deuda contratada y no desembolsada a favor del

Tesoro General de la Nacién y otras de similar naturaleza.

A partir de los niveles no definidos en el Plan de Cuentas aprobado por el Ministerio
de Economia y Finanzas Publicas, el Gobierno Auténomo Municipal de El Alto, podrd
redlizar las desagregaciones de acuerdo a las caracteristicas y necesidades de

informacién que ésta tenga.

Articulo 22.- Libros Contables, Registros Auxiliares.

Los libros contables de uso obligatorio en el Gobierno Auténomo Municipal de El Alto

son:

a) Libro diario, estructurado en base al archivo correlativo de los comprobantes
de Contabilidad,
b) Libro Mayor, emitido como reporte del Sistemna de Contabilidad Integrada;

c) Inventarios de activos fijos, materiales y suministros.

Debiéndose habilitar otros registros auxiliares de acuerdo a las necesidades, para fines

administrativos y de control.

En materia presupuestaria los mayores auxiliares que se deben habilitar son de:

Ejecucion del presupuesto de recursos y gastos;

Los formatos de Comprobantes, Mayores y Cuentas Auxiliares son los aprobados por

el Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas.

Articulo 23.- Clasificacion de las Transacciones

Las transacciones deben clasificarse de forma previa a su registro segun su naturaleza

en:
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a) Presupuestarias, que afectan solamente al Presupuesto: Apropiacion,
Modificacién y Compromiso Presupuestario.

b) Patrimoniales, que afectan solamente en el M&dulo Patrimonial: Asiento de
Apertura, Baja de Activos, Ajustes, Cierre de Gestion.

c) De Tesoreria, afectan el Subsistema de Tesoreria: Presupuesto de Tesoreria,
Modificaciones al Presupuesto de Tesoreria.

d) Presupuestarias y Patrimoniales, tienen efecto en los dos mddulos por el
devengado de partidas y/o rubros presupuestarios.

e) Patrimoniales y de Tesoreria, Movimientos de dinero, previos o posteriores
al Devengado.

f) Presupuestarias, Patrimoniales y de Tesoreria, afectan los tres mddulos; al
mismo tiempo de devengar las partidas y/o rubros presupuestarios se paga

o recibe efectivo.

CAPITULO V
ESTADOS FINANCIEROS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS

Arficulo 24.- Estados Financieros Bdsicos.

Conforme lo establece el articulo Unico de la Resolucion Suprema N° 227121 de 31 de
enero de 2007 que modifica el articulo 40 de las NB-SCI, el Gobierno Auténomo
Municipal de El Alto, debe elaborar sus propios Estados Financieros detallados en el

Articulo 41 de las NB-SCI que son:

a) Balance General, a determinada fecha, indica la naturaleza y cuantificaciéon
de los bienes, derechos, obligaciones y patrimonio.

b) Estado de Recursos y Gastos Corrientes, es un resumen analitico de los hechos
que, durante el periodo al que corresponden, dieron lugar a un aumento o
disminucidon de los recursos econdmicos netos; por lo tanto, muestra el
resultado de la gestion por las operaciones de recursos y gastos corrientes,
realizados en el ejercicio fiscal.

c) Estado de Flujo de Efectivo, Identifica las fuentes y usos del efectivo o

equivalentes empleados por la enfidad. Este estado muestra el flujo de
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efectivo segun las actividades que las originan, sean estas: de operacion, de
inversion o de financiamiento, mediante el “método directo y la base de caja”.

d) Estado de Cambios en el Patrimonio Neto, cambios suscitados en el periodo,
en las cuentas que componen el Patrimonio.

e) Estado de Ejecucion de Presupuesto de Recursos, muestra los recursos
estimados, modificaciones presupuestarias, presupuesto  actualizado,
ejecucion acumulada como devengado, ingresado y saldo por recaudar por
cada rubro aprobado en el presupuesto.

f) Estado de Ejecucion de Presupuesto de Gastos, muestra el presupuesto
aprobado, modificaciones presupuestarias, presupuesto actualizado, los
compromisos, el saldo no comprometido, el presupuesto ejecutado o
devengado, el saldo del presupuesto no ejecutado, las partidas pagadas del
presupuesto y el saldo por pagar para cada una de las partidas aprobadas en
el presupuesto en las diferentes categorias programdticas, fuentes y
organismos financiadores, aprobados en el presupuesto.

g) Cuenta Ahorro-Inversion-Financiamiento, Estado Financiero obtenido en base
a la ejecucion presupuestaria, y aplicacion de los Relacionadores Econdmicos
indica el ahorro o desahorro generado en la cuenta corriente, el superdvit o

déficit en la cuenta capital y la magnitud del financiamiento del ejercicio.

Los Estados Financieros Bdsicos, excepto los de ejecucion presupuestaria, deben

contener informacién de la anterior gestion.

Las Notas a los Estados Financieros, son parte componente de los Estados Financieros
Bdsicos, corresponden a notas explicativas que facilitan la interpretacion de la

informacién contenida en los Estados Financieros Bdsicos.

Articulo 25.- Estados Financieros Complementarios

Los Estados Financieros Complementarios son aquellos que detallan y amplian la
informacién contenida en los diferentes estados financieros bdsicos, con el propdsito
de revelar informacion importante que sea necesaria para hacer claros y

comprensibles los estados financieros basicos del Gobierno Autdnomo Municipal de
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GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO (GAMEA)

El Alto, son los siguientes:

a) Mayores de Ejecucion Presupuestaria de Recursos y Gastos;

b) Mayores de cuentas Patrimoniales;

c) Inventarios

d) Conciliaciones

e) Detalle de Activos Fijos

f) Y otros necesarios de acuerdo a la necesidad del Gobierno Autébnomo

Municipal.

Articulo 26.- Presentacion de la informacion de ejecucidon presupuestaria a la

Direccion General de Contabilidad Fiscal

El Gobierno Autbnomo Municipal de El Alto, debe presentar mensualmente la
informacion de su ejecuciéon presupuestaria de recursos y gastos a la Direccidn
General de Contabilidad Fiscal de acuerdo a los formatos y condiciones
establecidas por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas. Asimismo, los
Estados Financieros deben presentarse anualmente a la Direccion General de
Contabilidad Fiscal de acuerdo a los formatos y condiciones establecidas por el
Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas, de acuerdo alo establecido en elinciso

e) del Articulo 27° de la Ley N° 1178 y demds disposiciones legales.

CAPITULO VI
REGLAS ESPECIFICAS

Articulo 27.- Reglas Especificas.

El Gobierno Autdonomo Municipal de El Alto, para reglamentar sus necesidades de

control y fiscalizacion de cardcter interno, disponen de los reglamentos de:

a) Reglamento de Caja Chica.

b) Reglamento de Pasajes y Vidticos.

c) Reglamento de Fondos en Avance.

d) Reglamento para la Administracion de Fondo Rotativo

e) Reglamento para la Administracion de Fondo Rotatorio
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