RGN

»

b Sl

"

AN

;I!!h p %

GOBIERNO AUIONOM]ML]CIQ DE ELALT @ |
& N

ELALTO

CON VUELO PROPIO

QBIERNG AUTONGHO MUNICF?

RESOLUCION ADMINISTRATIVA MUNICIPAL EJECUTIVA
El Alto,

VISTOS Y CONSIDERANDO 10 ABD WK

Que, la Constitucidn Politica del Estado en el articulo 18, pardgrafo Il dispone: “El
sistema tnico de salud serd universal, gratuito equitativo, intercultural, participativo, con
calidad, calidez y control social. El sistema se basa en los principios de solidaridad, eficiencia
y corresponsabilidad y se desarrolla mediante politicas publicas en todos los niveles de
Gobierno”. Asimismo el Articulo 35 establece: “El Estado, en todos sus niveles, protegera
el derecho a la salud, promoviendo politicas publicas orientadas a mejorar la calidad de
vida, el bienestar colectivo y el acceso gratuito de la poblacién a los servicios de salud”, el
Art. 37 establece: “El Estado tiene la obligacion indeclinable de garantizar y sostener el
derecho a la salud, que se constituye en una funcion suprema y primera responsabilidad
financiera. Se prioriza la promocién de la salud y la prevencion de enfermedades”. El
Articulo 38 establece: “Los servicios de salud serdn prestados de forma
ininterrumpida”. El Art. 41 pardgrafos | establece: “El Estado Garantizara el acceso de la
poblacion a los medicamentos”.

Que, la Ley 031 Marco de Autonomias y Descentralizacion “Andrés Ibafnez”, Articulo
81, paragrafo III, numeral 2 dispone: que el Estado Plurinacional de Bolivia distribuye las
competencias a los Gobiernos Municipales Auténomos: “c) Administrar la infraestructura
y equipamiento de los establecimientos de salud de primer y segundo nivel de atencién
organizados en la red municipal de salud familiar comunitaria intercultural; g) Dotar a los
establecimientos de salud del primer y segundo Nivel de su jurisdiccion: Servicios
bdsicos, equipos. Mobiliario, medicamentos, insumos y demds suministros, asi como
supervisary controlar su uso”.

Que, la Ley N2 475 LEY DE PRESTACIONES DE SERVICIOS DE SALUD INTEGRAL
DEL ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA tiene por objeto establecer y reqular la atencion
integral y la proteccion financiera en salud de la poblacién beneficiaria descrita en la citada
ley, que no se establece las bases para la universalizacion de la atencidn Integral en Salud,
asi también su Articulo 2 del mismo cuerpo legal establece: “Los principios que rigen la
presente Ley son los siguientes: 5. Oportunidad. Los servicios de salud se brindan en el
momento y circunstancias que la persona, familia y comunidad los necesiten
obteniendo el mdximo beneficio sin postergaciones que pudiesen generar perjuicios,
complicaciones o darios.”

Que, el Reglamento para la Gestién Administrativa de la Ley N° 475, aprobado por
Resoluciéon Ministerial N2 0646 de fecha 09 de Junio de 2014, en su Articulo 11 establece
las formas de pago: L Se establecen como formas de pago de las prestaciones otorgadas en
el marco de la Ley N° 475, las siguientes: a. Pago en efectivo: Es el desembolso mensual del
total del monto declarado en el REPES del establecimiento de salud que solicita el pago. b.
Pago mixto: Es la reposicion trimestral de medicamentos, insumos médicos y reactivos para
diagndstico, de la Farmacia Institucional Municipal - FIM de cada establecimiento, de
acuerdo a los requerimientos sefialados en el Consolidado de Pedido Trimestral ~CPT, y el
desembolso trimestral en efectivo por concepto de Remanentes Financieros locales. Podrd
aplicarse sélo en los establecimientos de salud bajo dependencia municipal por las
atenciones realizadas. II. La Instancia Administrativa del Gobierno Auténomo Municipal, en
coordinacion con el responsable de la Instancia Técnica de Salud, definird la forma de pago
a los establecimientos de salud bajo su dependencia.
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Que, la Ley 482 DE GOBIERNOS AUTONOMOS MUNICIPALES determina“€h’
Articulo 13 que las Autoridades del Organo Ejecutivo tienen la atribucién de dictar
Resolucion Administrativa Municipal en el ambito de sus atribuciones. Asimismo el
Articulo 26 establece: “1. Representar al Gobierno Autéonomo Municipal...10. Dirigir la
Gestion Publica Municipal...11. Coordinar y supervisar las acciones del Organo Ejecutivo.”

Que, por INFORME CITE: DS/UHSS/270/16 de fecha 27 de julio de 2016 emitido
por Dra. Ruth Alarcon Flores JEFA UNIDAD DE HOSPITALES Y SERVICIOS DE SALUD
informa que si bien el G.AM.E.A. cuenta con un procedimiento administrativo para la
adquisicion de bienes y servicios, este no se adecua a las necesidades de las Farmacias
Institucionales Municipales de los Establecimientos de Salud de Primer Nivel, debido a la
alta rotacion de medicamentos y demanda de la poblacién. Es importante mencionar que
en la actualidad existe desabastecimiento de medicamentos, insumos y otros materiales
en los Establecimientos de Salud, generando la falta de bioseguridad, por ende la
propagacion de virus y bacterias, lo cual pondria en riesgo la salud y la vida de nuestra
poblacion. La falta de reposicion oportuna de medicamentos, se tiene como consecuencia
el desabastecimiento de las farmacias de los establecimientos de salud, por ende la
poblacién no esta recibiendo sus medicamentos e insumos de forma completa, causando
ladisconformidad dela poblacién en general. Ademdas como municipio no se estaria dando
cumplimiento a la Ley 475, en lo que respecta a las funciones que nos fueron delegadas a
través del manejo de la Cuenta Municipal de Salud, la cual debe realizar los pagos
mensuales a los establecimientos de salud para la reposicion de los medicamentos,
insumos y otros utilizados. También senala que del analisis de la situacion actual en la que
se encuentran los Establecimientos de Salud de Primer Nivel bajo la dependencia del
GAMEA, se vio la necesidad de conformar un equipo de trabajo a partir de fecha 14 de julio
del presente, entre la Direccién de Salud y la Direccién del Tesoro Municipal, para
reglamentar el Fondo Rotatorio que serd aplicado en la Direccién de Salud CONCLUYE:
“Por todo lo expuesto anteriormente solicito a su autoridad, viabilice la aprobacién del
reglamento de Fondo Rotatorio para la Direccion de Salud, con el objetivo de llevar adelante
una gestion eficaz, eficiente y oportuna en la provision y reposicion de medicamentos,
insumos y otros, con la finalidad de dar cumplimiento con la normativa vigente y sobre todo
garantizar la salud de nuestra poblacion”

Que, por INFORME: CITE/D.S./A.]./95/2016 de fecha 27 de julio de 2016 emitido
por Abg. Ines Yesenia Mollinedo Mendoza ASESORIA LEGAL - DIRECCION DE SALUD
senala en CONLUSIONES: “De todo lo anteriormente expuesto siendo la salud un derecho
Fundamental determinado por la Constitucion Politica del Estado en su Art. 18, asi también
el Art. 38 dispone que los servicios de salud deben ser prestados de manera ininterrumpida;
la Ley 475 en su Numeral 5 del Art. 2, establece que por el principio de oportunidad los
servicio de salud se brindan en el momento y circunstancia que la persona, familia_y
comunidad los necesiten. Al encontrarse las farmacias de los establecimientos de salud de
primer nivel del Municipio de El Alto desabastecidos como lo establece el Informe Técnico
con CITE: DS/UHSS/270/16, no se estaria cumpliendo con la normativa, por lo que con el fin
de no seguir incumpliendo y dotar a los establecimiento de salud de primer nivel de
medicamentos, insumos y demds suministros de manera mensual como lo establece la Ley
475, se recomienda atender la solicitud de dicho Informe, DE APROBACION DEL
REGLAMENTO DE FONDO ROTATORIO PARA LA DIRECCION DE SALUD, solicitando
aprobarla mediante resolucion expresa, todo esto por el bien de la poblacion altena y la
gestion que se viene desempenando.”

Que, por INFORME CITE: UCI/487/2016 de fecha 03 de agosto de 2016 emitido por
Lic. Flavio W. Condori Tonconi ANALISTA CONTABLE GAMEA senala en CONCLUSIONES:
“Considerando lo indicado en informes CITE: DS/UHSS/270/16 y CITE/D.S./A.]./95/2016,
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REGLAMENTO DE FONDO ROTATORIO PARA LA DIRECCION DE SALUD DEL GOBIERNO
AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO”

POR TANTO:

La Alcaldesa Municipal de El Alto, en uso especifico de sus atribuciones conferidas por la
Constitucion Politica del Estado, Ley Marco de Autonomias y Descentralizacion Andrés Ibaiez, Ley
No. 482 de Gobiernos Auténomos Municipales, Ley 1178 de Administracion y Control
Gubernamental, Ley No. 475 de Prestaciones de Servicios de Salud Integral del Estado
Plurinacional de Bolivia, y demdas normas conexas vigentes.

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el REGLAMENTO DE FONDO ROTATORIO PARA LA DIRECCION DE
SALUD DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO en sus 5 capitulos, 14 Articulos,
3 disposiciones adicionales, 2 disposiciones finales y 8 anexos, mismo que se encuentra adjunto
a la presente Resoluciéon Administra Municipal Ejecutiva y forma parte indisoluble del mismo.

SEGUNDO.- La Secretaria Municipal de Desarrollo Humano en coordinacién con la Secretaria
Municipal de Administracién y Finanzas, es responsable de realizar la socializacién, induccion y
capacitacion del Reglamento objeto de la presente Resolucion.

TERCERO.- Quedan encargadas del cumplimiento de la presente Resolucion todas las Unidades
Organizacionales del Gobierno Auténomo Municipal de El Alto, en particular la Secretaria
Municipal de Desarrollo Humano y Secretaria Municipal de Administracién y Finanzas.

CUARTO.- La presente Resolucion Administrativa Municipal Ejecutiva entrara en vigenciay sera
de cumplimiento obligatorio desde su suscripcion y publicacién conforme procedimiento

establecido.

Registrese, Comuniquese, Cimplase y Archivese.

KMEDAD‘CHAPETUN ANCARA
ALCALDESA MUNICIPAL

GOBIERNL AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTD
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‘asi también las reuniones sostenidas, se sugiere dar continuidad al tramite del Proyef:to d FROPID




1-7

RESOLUCION ADMINISTRATIVA MUNICIPAL EJECUTIVA N2 170/16

REGLAMENTO DE FONDO ROTATORIO PARA LA DIRECCION DE SALUD DEL

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.-OBJETO

El presente Reglamento tiene por objeto establecer las actividades, procesos, procedimientos y
requisitos que regulen la administracién de los recursos econdémicos que son asignados a la
Direcci6n de Salud del Gobierno Auténomo Municipal de El Alto y el manejo de estos recursos
bajo la modalidad de Fondo Rotatorio.

ARTICULO 2.- FINALIDADES

I.

I

I

I

L

IL

V.

Regular la administracion eficiente de los recursos asignados a la Direccién de Salud del
Gobierno Auténomo Municipal de El Alto, desde la solicitud del desembolso, reposicion y
cierre, con la documentacion debidamente respaldada.

Administrar los recursos de la Direccién de Salud del Gobierno Auténomo Municipal de
El Alto, bajo los criterios de eficiencia, eficacia, economia y transparencia.

Establecer los procedimientos para simplificar, agilizar, precautelar y salvaguardar los
recursos entregados, para las actividades programadas y aprobadas en el presupuesto de
la Gestion.

Establecer un correcto manejo de los recursos asignados a través de la modalidad de Fondo
Rotatorio por la Direccién de Salud.

Determinar las atribuciones, deberes y obligaciones de los funcionarios del Gobierno
Auténomo Municipal de El Alto que intervienen en el presente reglamento.

ARTICULO 3.- DEFINICIONES

a)

Fondo Rotatorio.- Es el recurso econémico utilizados y/o administrados por la Direccién
de Salud destinada a garantizar la operatividad en la administracién de los recursos y
gastos consignados a la atencion de requerimientos de las necesidades en los
establecimientos de salud de primer nivel del municipio de EI Alto.

Responsable del Fondo Rotatorio.- Servidor Publico dependiente del Gobierno
Autonomo Municipal de El Alto designado como responsable del manejo y administracién
de los recursos otorgados en la modalidad de Fondo Rotatorio.

Certificacion Presupuestaria y/o Preventivo.- Acto administrativo, cuya finalidad es
garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacién,
para comprometer un gasto con cargo al presupuesto autorizado.

Libro Auxiliar.- Libro de control donde se registra todas las operaciones de ingresos y
gastos, que realiza el responsable de Fondo Rotatorio, entendiendo como tales aquellas
donde interviene dinero en efectivo.

ARTICULO 4.- AMBITO DE APLICACION
El presente reglamento es de aplicacion obligatoria dentro la administracién publica del Gobierno
Auténomo Municipal de El Alto.

CAPITULO I

ATRIBUCIONES, FUNCIONES Y PROHIBICIONES DE LAS UNIDADES ORGANIZACIONALES

DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO

ARTICULO 5.- ATRIBUCIONES y FUNCIONES:
L

Secretaria Municipal Administrativa y Financiera
1. Hacer cumplir lo establecido en el presente reglamento.

‘4
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA MUNICIPAL EJECUTIVAN2170/16

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL Al

Enlace de las solicitudes de Fondos Rotatorio a la Direccion de Salud.
Hacer cumplir el procedimiento administrativo interno de pago.
[nstruir arqueos sorpresivos.

Direccion del Tesoro

1.

Oy &

Dar cumplimiento a la Programacion Presupuestaria vigente, previo a la aplicacion de
los momentos de registro contable (preventivo, compromiso, devengado y pagado),
segln requerimiento del area solicitante.

Verificacion de los antecedentes del requerimiento segin competencias del area de
registro, para la asignacién y descargo de Fondo Rotatorio.

Registro presupuestario, contable y de tesoreria, en el sistema oficial de informacién
financiera vigente.

Cumplir el procedimiento administrativo interno de pago (emisién y suscripcion de
documentos financieros).

Emisién de certificacién de no adeudo a requerimiento escrito.

Ejecutar arqueos sorpresivos y programados.

Otras a establecerse de manera oficial, a través de la MAE o autoridad delegada segtin
normativa vigente.

Secretaria Municipal de Desarrollo Humano

1.
2

Hacer cumplir el presente reglamento (implantacion, actualizacién, socializacion, etc.).
Desarrollar mecanismos de control interno sobre el manejo adecuado y correcto del
Fondo Rotatorio.

Responsable del Fondo Rotatorio

1.
2.

3.

b

Cumplir el presente reglamento y los plazos establecidos.

Administrar el Fondo Rotatorio en el marco de las responsabilidades establecidas en
el presente reglamento y la normativa vigente.

Velar por el correcto uso de los recursos asignados.

Hacer uso del Fondo Rotatorio para la compra de medicamentos, insumos y reactivos.
Hacer uso del Fondo Rotatorio para la contratacién de servicios de mantenimiento de
equipos médicos u otros.

Salvaguardar los recursos otorgados para el Fondo Rotatorio conforme la designacion
que le sea generado.

. Poner a la vista la documentacion y efectivo, en el momento que se efectiien arqueos,

pudiendo ser sorpresivos o programados.
Generar y llevar un archivo por cada reposicion que este bajo su administracion.

Unidad Solicitante (Coordinador (a) de Red Municipal de Salud y/o Unidades de la
Direccion de Salud)

1.
2.

5.

Cumplir el presente reglamento y los plazos establecidos.

Atender y Centralizar los requerimientos de los Establecimientos de Salud de Primer
Nivel.

Preparar y armar las carpetas, y realizar el seguimiento desde su origen hasta la
conclusion del proceso de adquisicion y/o servicio.

Recepcion y salida de adquisiciones en almacenes de la Direccién de Salud.

Remitir la solicitud de adquisicion y/o servicio al responsable del Fondo Rotatorio.

Establecimientos de Salud de Primer Nivel

1.
2.

w

Cumplir lo establecido en el presente reglamento y los plazos establecidos.

Realizar el requerimiento de adquisicion (compra de medicamentos, insumos y
reactivo) y/o servicio (mantenimiento de equipos médicos u otros), conforme la
necesidad del Establecimiento de Salud de Primer Nivel.

Recepcionar y otorgar su conformidad a las adquisiciones y/o servicios solicitados.
Registro y control de la adquisicién en el sistema SALMI (segin corresponda).
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GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO

VII. Responsable de Almacén - Direccion de Salud

1. Cumplir lo establecido en el presente reglamento.

2. Atender la solicitud de acuerdo al requerimiento presentado.

3. Realizar la recepcion de los medicamentos, insumos y reactivos adquiridos, dando la
conformidad del mismo.

4. Registrar el ingreso y salida de los medicamentos, insumos y reactivo adquiridos en el
kardex correspondiente.

5. Generar el parte de control de calidad.

ARTICULO 6.- PROHIBICIONES

I. Lasunidades descritas en el articulo anterior del presente capitulo estan prohibidos a:
1. Usarel Fondo Rotatorio paraun fin distinto al autorizado por el presente reglamento.
2. No cumplir con los plazos establecidos en el presente reglamento.

3. Realizar requerimientos no acordes con la necesidad del Establecimiento de Salud de

Primer Nivel.

4. Realizar pagos particulares o personales ajenos a la institucion, por concepto de
compra de tarjetas de recarga de celulares, impresion de tarjetas personales, servicios,
regalos, salutaciones, ofrendas florales, obsequios, festejos, homenajes, padrinazgos y
otros similares.

Cubrir deudas o préstamos personales.

Negarse a arqueos programados y/o sorpresivos solicitados por autoridad competente.

Presentar facturas y otros documentos que contengan vicios de nulidad, tales como

raspaduras, enmiendas, alteraciones y otros.

II. El funcionario publico que incumpla lo establecido en el presente reglamento se hace
pasible a las responsabilidades por la Funcion Publica, sanciones establecidas en la Ley No.
1178 de Administracion y Control Gubernamental, Ley No. 2027 Estatuto del Funcionario
Publico, Ley No. 004 Lucha contra la Corrupcién, Enriquecimiento ilicito e Investigacion de
Fortunas, y el reglamento interno del Gobierno Auténomo Municipal de El Alto.

oy u

CAPITULO I
FONDO ROTATORIO

ARTICULO 7.- MONTO MAXIMO AUTORIZADO
[. A partir de la vigencia del presente reglamento se autoriza a la Secretaria Municipal de
— Administracion y Finanzas el desembolso bajo la modalidad de FONDO ROTATORIO ala
DIRECCION DE SALUD DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO hasta un
maximo de Bs. 300.000.- (TRESCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS).
II. Este fondo estara destinado a la atencién de requerimientos que estén en el rango de Bs.
1.- a Bs. 20.000.- cuyos recursos econdémicos deben atender requerimientos de inversion
que estén en el Programa Operativo Anual (POA).

ARTICULO 8.- VIGENCIA DEL FONDO ROTATORIO
@ ) El Fondo Rotatorio se aperturara por una sola vez al ano y sera cerrado a fin de gestion, si el
> custodio no fuera cambiado.

ARTICULO 9.- RESPONSABLE DEL FONDO ROTATORIO

. El responsable del Fondo Rotatorio es la servidora o servidor publico designado como
DIRECTOR (A) DE SALUD del Gobierno Auténomo Municipal de El Alto, salvo lo expresamente
establecido por un memorandum de designacion de la Secretaria Municipal Desarrollo Humano u
otro instrumento normativo de mayor jerarquia.

[1. Se establece que el Responsable de Fondo Rotatorio debe ser un funcionario con item, y este en
funciones de Director o Jefatura.
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CAPITULO IV
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO PARA LA APERTURA, REPOSICION Y CIERRE DEL
FONDO ROTATORIO

ARTICULO 10.- REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO PARA LA APERTURA DEL FONDO
ROTATORIO

I

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

IL.

El Responsable del Fondo Rotatorio debera presentar a la Secretaria Municipal de
Administracion y Finanzas, los siguientes requisitos para la apertura del Fondo Rotatorio:
Nota de solicitud de apertura de Fondo Rotatorio con visto bueno de su SMDH.

Orden de Pago en cuatro ejemplares.

Memorandum de designacién de Custodio.

Fotocopia de Memorandum de designacion como servidor ptblico con f{tem.

Fotocopia de Cedula de Identidad del Custodio.

Fotocopia de registro de beneficiario SIGMA o SIGEP.

Documento a generarse de manera excepcional.

La Direccion del Tesoro Municipal una vez verificado el cumplimiento de los requisitos
establecidos en articulo que antecede debera emitir el correspondiente cheque conforme
los procedimientos internos establecidos.

ARTICULO 11.- REQUISITOS y PROCEDIMIENTO PARA LA REPOSICION DEL FONDO
ROTATORIO

L.

II.

b)

Se autorizara solicitar la reposicién cuando el gasto llegue minimamente al 60% de los
recursos utilizados, debiendo tener a disposicién efectivo en caja mientras se reponga el
saldo restante para compras o contrataciones que pudieran presentarse.

El Responsable o Custodio del Fondo Rotatorio solicitara la reposicion del Fondo a la
Direccion del Tesoro Municipal, adjuntando el resumen de las adquisiciones de bienes y
servicios en el Formulario de Rendicion de Cuentas de Fondo Rotatorio (conforme
anexo 1), debidamente foliados y ordenados adjuntando la siguiente documentacién:

Adquisicién de Medicamentos, Insumos y reactivos

1. Solicitud emitida por el Establecimiento de Salud de Primer Nivel.

2. Cotizacién.

3. Requerimiento de Material y/o Equipos con sello SIN EXISTENCIA, refrendado por el
responsable de almacenes de la Direccién de Salud.

4. Informe de justificacién de compra de Medicamentos, Insumos y reactivos, dirigido al
Director de Salud.

5. Nota de solicitud de preventivo

6. Preventivo y/o certificacién presupuestaria.

7. Parte de Control de Calidad (original).

8. Formulario de Ingreso y Salida del almacén de la Direccién de Salud (original) e
Ingreso al sistema SALMI (Centro de Salud).

9. Pedidos de material y/o equipos.

10. Factura o nota fiscal (original con sello de descargado).

11. Orden de Reposicidnen cuatro ejemplares.

12. Demas documentos generados.

Contratacion de servicios (Mantenimiento de Equipos Médicos y otros):

1. Solicitud emitida por el Establecimiento de Salud de Primer Nivel.

2. Propuesta de servicio.

3. Informe de justificacion de servicios (Mantenimiento de Equipos Médicos y otros)
dirigidos al Director de Salud.

4. Especificaciones Técnicas (Area Técnica - Direccién de Salud).

5. Formulario de Solicitud de Servicio a Terceros debidamente firmados.

Je Marzo No. 270 zon:
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Preventivo y/o certificacion presupuestaria.

Solicitudes de Servicio a Terceros (original).

Certificacion Presupuestaria (preventivo).

9. Factura o nota fiscal (original con sello de descargado).

10. Acta de Conformidad por la prestacion del servicio (original).
11. Orden de Reposiciénen cuatro ejemplares.

12. Demds documentos generados.

;N o

La Direccion del Tesoro Municipal, una vez verificado el cumplimiento de los requisitos
establecidos en el presente articulo deberd emitir el correspondiente cheque conforme los
procedimientos internos establecidos.

ARTICULO 12.- REQUISITOS y PROCEDIMIENTO PARA EL DESCARGO y/o CIERRE DEL
FONDO ROTATORIO

L

IL.

I1I.

IV.

b)

El Responsable o Custodio del Fondo Rotatorio efectuado el pago de la compra de los

Medicamentos, Insumos, reactivos y/o contratar los servicios, deber4 remitir todos los

descargos a la Direccion del Tesoro Municipal adjuntando toda la documentacién

generada conforme el presente reglamento, con visto bueno del Secretario Municipal de

Desarrollo Humano.

El responsable o custodio del Fondo Rotatorio para proceder a los descargos debera

cuidar los siguientes aspectos dentro la documentacién:

a. Lafactura o nota fiscal debe contener datos de la transaccién comercial.

b. Lafactura o nota fiscal se girard ala orden del Gobierno Auténomo Municipal de El Alto
con NIT 121811020.

c¢. Elresponsable del Fondo Rotatorio remitira fotocopia de la factura o nota fiscal al Area
Tributaria, como constancia (SELLO) de la centralizacién de la informacién, para
descargo de los mismos periédicamente ante Servicio de Impuestos Nacionales.

El Responsable del Manejo del Fondo Rotatorio, paralelamente llevara un archivo por cada

reposicion, con todos los antecedentes de las compras efectuadas en copias o fotocopias.

No se consideraran para el descargo del Fondo Rotatorio:

a) Facturas o notas fiscales con fechas anteriores a la asignacion o reposiciéon del Fondo.

b) Facturas o notas fiscales que contengan borrones, alteraciones o rectificaciones de
fechas, montos u otros datos.

CAPITULO V
N PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES DE MEDICAMENTOS, INSUMOS, REACTIVOS
Y SERVICIOS
\ediox " ARTICULO 13.- REQUISITOS
' La Unidad Solicitante, deberan preparar las carpetas de requerimiento adjuntando la siguiente
documentacion:
, a) Paraadquisicion de Medicamentos, Insumos y reactivos.

1. Solicitud emitida por el Establecimiento de Salud de Primer Nivel.

2. Cotizacion.

3. Requerimiento de Material y/o Equipos con sello SIN EXISTENCIA, refrendado por el
responsable de almacenes de la Direccién de Salud.

4. Informe de justificaciéon de compra de Medicamentos, Insumos y reactivos dirigido al
Director de Salud.

5. Nota de solicitud de preventivo

6. Preventivo y/o certificacion presupuestaria.

Para adquisicion de servicios (Mantenimiento de Equipos Médicos y otros).

1. Solicitud emitida por el Establecimiento de Salud de Primer Nivel.
2. Propuesta de servicio.
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3. Informe de justificacién de servicios (Mantenimiento de Equipos Médicos y otros,
dirigido al Director de Salud.

Especificaciones Técnicas. (Area Técnica - Direccion de Salud).

Formulario de Solicitud de Servicio a Terceros debidamente firmados.

Nota de solicitud de preventivo

Preventivo y/o certificacion presupuestaria.

Nou s

ARTICULO 14.- PROCEDIMIENTO

I.  Identificada la existencia de la necesidad, el Establecimiento de Salud de Primer Nivel
presentara la solicitud de adquisicion y/o servicio a la Unidad Solicitante, debiendo el
mismo adjuntar la siguiente documentacion:

1. Reporte de saldos del Sistema SALMI (solo para casos de medicamentos) (conforme
anexo 2).

2. Formulario de requerimiento (solo para servicios, insumos y reactivos.) (conforme
anexo 3).

[I. La Unidad Solicitante, una vez recepcionada el requerimiento, debera iniciar el tramite
correspondiente para la adquisicién y/o servicio requerido en un plazo no mayor a tres
dias habiles, conforme los requisitos establecidos en el Art. 13 del presente reglamento.

[II. El Responsable del Fondo Rotatorio una vez conocido la solicitud de adquisicion y/o
servicio, en coordinacion con la Unidad Solicitante y almacén de la Direccion de Salud
deberd efectuarlarecepciény el control de calidad del material adquirido, posteriormente
proceder con el pago al proveedor. Asimismo para el pago del servicio el mismo debera
coordinar con la Unidad Solicitante, debiéndose generar la siguiente documentaciéon para
su correspondiente descargo.

1. Enel caso se trate de adquisicion de Medicamentos, Insumos y reactivos
a. Formulario de Ingreso y Salida de almacén de la Direccién de Salud (anexo 4y 5).
b. Control de calidad (anexo 6).
c¢. Factura (original con sello de descargado).
2. Enel caso de prestacion de servicios
a. Actade conformidad (anexo 7).
b. Factura (original con sello de descargado).

IV. La Unidad Solicitante y el Responsable de Almacén de la Direccion de Salud deberan

realizar la entrega de manera inmediata de lo solicitado (medicamentos, insumos y
reactivos) al Establecimiento de Salud de Primer Nivel, debiéndose constatar este acto en
el reporte de ingreso al SALMI (Anexo 8) y/o formulario de ingreso correspondiente para
otras adquisiciones.
Posteriormente la Unidad Solicitante en coordinacion con el responsable de almacén de
la Direccién de Salud en un plazo no mayor de un (1) dia habil debe remitir la carpeta de
respaldo de las adquisiciones y/o servicios al Responsable del Fondo Rotatorio para su
correspondiente descargo, en caso de incumplimiento la unidad solicitantese hace pasible
a las sanciones establecidas por la Ley 1178 y Ley 004, y el reglamento interno del
municipio.

DISPOSICION ADICIONAL

PRIMERA.- Con caracter obligatorio el Responsable o Custodio del Fondo Rotatorio debe efectuar
la apertura del "Libro Auxiliar" por fuente y organismo financiador, en el que registrara en forma
cronolégica, los gastos realizados, que facilite establecer a una fecha de corte el monto asignado,
los gastos efectivamente pagados y el saldo en Caja.

SEGUNDA.- El Responsable del Fondo Rotatorio debera presentar el cierre del Fondo Rotatorio
en los plazos establecidos por normativa interna, en caso de incumplimiento la Direccién del
Tesoro Municipal remitird antecedentes a la Direccién General de Asesoria Legal para fines
consiguiente de Ley.

TERCERA.- Con la finalidad de lograr la eficiencia, eficacia y el resultado perseguido, todo
procedimiento administrativo debe prescindir de dilaciones indebidas, debiéndose adecuar la

Av 6 d ) M {
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conducta de los servidores publicos a los principios de simplicidad, celeridad y responsabilidad,
evitando la retardacién de tramites, formalismos o diligencias que no estén enmarcados en el
presente reglamento.

DISPOSICION FINAL

PRIMERA.- El presente Reglamento podra ser modificado y/o actualizado mediante Resolucién
Administrativa Ejecutiva, debiendo ser motivado por la Secretaria Municipal de Desarrollo
Humano en coordinacién con la Secretaria Municipal de Administracién y Finanzas, asi como
por la Unidad de Normas Municipales y Asuntos Administrativos dependiente de la Direccion
General de Asesoria Legal, como resultado del orden normativo, en base al andlisis de la
experiencia de su aplicacion, introduciendo las modificaciones necesarias para una correcta
aplicacién de la presente normativa.

SEGUNDA.- El presente reglamento entrara en vigencia y serd de cumplimiento obligatorio desde
la suscripcion y publicacién de la Resolucion Administrativa Municipal Ejecutiva por la Alcaldesa
Municipal del Gobierno Auténomo Municipal de El Alto.




ANEXO 1

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS

FECHA DE DESEMBOLSO  XX/XX/XXXX HOJA; XXX

YO.: Servidor Publico del Gobierno Autenome Municipal de El Alto, dependiente de la Direccion de

Salud, en mi condicion de custodio y en cumplimiento al Reglamento Interno de Fondo Rotatorio para la Direccion

de Salud, declaro generar, remitiry transmitir expeditamente documentacion util, real y pertinente comprensible,

confiable yverificable de los recursos economicos que me fueron otorgados.

Reconociendo en su caso la responsabilidad a ser determinada en cuenta los resultados de mi accion u omision,

Nro FECHA DESCRIPCION DELGASTO Rro de NIT IMPORTE PARTIDA
FACTURA
TOTAL
RESUMEN POR PARTIDA

TVIPORTE TOTAL DEL DESCARGO PARTIDA TMPORTE
IMPORTE DEPOSITADO POR DEVOLUCION DB BS...cocvecvrisvsrnensoscrss
TNVIPORTE ACTUAL AL DESEMBOLSO | BSinnnssnee
Nro DE BOJRETENCION R

DEPOSITADO POR

TOTALES B syt ssni i i s fasmstess s TOTAL XXX XXX, XX

FIRMA. Responsable del Fondo Rotatorio

ACLARACION DE FIRMA....ciiiunie
CEDULA DE IDENTIDAD.....cocveions

NOTA DE CONFORMIDAD

Superiores jerarquias confirmamos haber revisado todos los antecedentes desde su origen por lo que damos
conformidad y asumimos responsabilidades de acuerdo a lo previsto por el Art. Nro. 3 de D.S. 23318 - Reglamento
por Responsabilidad por Funcion Publica SAFCO A EFECTOS POSTERIORES

CEDULA DE IDENTIDAD....ccoccucv Inmediato Superior
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ANEXO 3

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO

ELALT

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESARROLLO HUMANO
DIRECCION DE SALUD
FORMULARIO No.
. T o 4 : ; No. DE PEDIDO
SEpR R ERE) ~, s oA § B b3y : -
BEQERRINIENTO D BIENES ¥ /0 5UHYVICIO8 T VES o
UNIDAD SOUCITANTE
RED DE SALUD
CENTRO DE SALUD
RECURSOS
N2 DESCRIPCION PRECIO
PARTIDA Utiiead Gantidad
tem Nombre Linitario Total
TOTALES 0,00

UNIDAD SOLICITANTE

V.B. INMEDIATO SUPERIOR




UNIDAD SOL
PROVEEDOR
FACTURA N2

ICITANTE

FECHA DE FACTURA

RECURSOS

ANEXO 4

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESARROLLO HUMANO
DIRECCION DE SALUD

INGRESO RLMAEN

ttem

Cantidad

Unidad

DESCRIPCION

PRECIO

Unitario

Total

TOTALES

RESPONSABLE DE ALMACEN D.S.

UNIDAD SOLICITANTE




ANEXO 5

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESARROLLO HUMANO
DIRECCION DE SALUD

ne |

SRELEERN DE VEMACEN
PROVEEDOR
FACTURA NE .
FECHA DE FACTURA .
RECURSOS -

em cantidad Unidad DESCRIPCION o PRECHD
Unitario Total

TOTALES

RESPONSABLE DE ALMACEN D.S.

UNIDAD SOLICITANTE







